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АДМИНИСТРАЦИЯ АЛЕКСАНДРОВСКОГО РАЙОНА

ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	25.10.2021
	№ 956 

	с. Александровское


	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады) на территории Александровского района»


В соответствии с постановлением Администрации Александровского района Томской области от 14.11.2018 № 1363 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, Порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов осуществления муниципального контроля и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады) на территории Александровского района» согласно приложению.

2. Отменить постановления Администрации Александровского района Томской области:

1) от 08 декабря 2017 года № 1584 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады) на территории Александровского района»;

2) от 16 ноября 2018 года № 1380 «О внесении изменении и дополнении в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады) на территории Александровского района»;

3) от 18 марта 2019 года № 300 «О внесении изменении и дополнении в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады) на территории Александровского района»;

3. Настоящее постановление опубликовать в газете «Северянка».

4. Настоящее постановление разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Александровского района Томской области (http:www.alsadm.ru/).

5. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после его официального опубликования.

6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы района.

Глава Александровского района                                                                         В.П. Мумбер

Зубкова Е.В.

2 53 00

Рассылка: Администрация Александровского района (1 экз.), Отдел образования Александровского района (2 экз.)

Утверждено 

постановлением Администрации Александровского района Томской области от 25.10.2021 № 956
Административный регламент предоставления

муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады) на территории Александровского района»
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений постановка на учёт и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады) на территории Александровского района» (далее - регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги, определения сроков, последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

2. Настоящий Административный регламент разработан в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации Александровского района Томской области от 14 ноября 2018 года № 1363 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, Порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов осуществления муниципального контроля и административных регламентов предоставления муниципальных услуг».

3. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается в информационно – телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикуется в средствах массовой информации, размещается на информационном стенде в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях Александровского района (далее – МДОУ) и Муниципального казенного учреждения Отдел образования Администрации Александровского района (далее – Александровский РОО), справочная информацию о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресе эл. почты учреждения, предоставлявшего муниципальную услугу представлена в Приложениях № 1, №2.

4. Для получения информации о муниципальной услуге заинтересованные лица вправе обратиться:

1) в устной форме лично в Александровский РОО или МДОУ;

2) по телефону в Александровский РОО или МДОУ;

3) через электронную почту в Александровский РОО или МДОУ (если таковая имеется);
4) в Многофункциональный цент по месту своего проживания (регистрации).

5. Основными требованиями к информированию граждан являются:

1) достоверность предоставляемой информации;

2) четкость в изложении информации;

3) полнота информации;

4) наглядность форм предоставляемой информации;

5) удобство и доступность получения информации;

6) оперативность предоставления информации.

6. Муниципальная услуга предоставляется с использованием автоматизированной информационной системы комплектования образовательных организаций, реализующих образовательные программы дошкольного образования – АИС «Комплектование ДОО» (Далее – региональная информационная система), введенная в эксплуатацию распоряжением Департамента общего образования Томской области от 18 сентября 2014 года № 537-р «О вводе в эксплуатацию автоматизированной информационной системы комплектования образовательных организаций, реализующих образовательные программы дошкольного образования».

7. Муниципальная услуга предоставляется физическим лицам, являющимся родителями или законными представителями (при предоставлении решения органа опеки и попечительства об установлении опеки или попечительства над несовершеннолетним) ребенка, а также их уполномоченным представителям при предоставлении доверенности, заверенной родителем (законным представителем) (далее - заявитель), имеющие детей в возрасте двух месяцев до 8 лет и зарегистрированные (один из родителей, законных представителей) по месту жительства (месту пребывания) на территории Александровского района Томской области. 
8. По заявлению родителей (законных представителей) детей учредитель (Администрация Александровского района) образовательной организации вправе разрешить прием детей в образовательную организацию на обучение по образовательным программам начального общего образования в более раннем или более позднем возрасте.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ.
Наименование муниципальной услуги.

8. Наименование муниципальной услуги – «Прием заявлений постановка на учёт и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады) на территории Александровского района».

Наименование органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу.

9. Услугу предоставляет Администрация Александровского района в лице Муниципального казенного учреждения Отдел образования Администрации Александровского района в части приема заявлений от заявителей и постановки детей на учет, ведения учета, предоставления детям мест в учреждениях, выдаче путёвок в МДОУ с использованием региональной информационной системы (АИС «Комплектование ДОО»).

Результат предоставления услуги.

10. Результатом предоставления муниципальной услуги прием и регистрация заявлений о постановке на учет, постановки на учет является:

1) постановка детей на учет для зачисления в МДОУ (выдача уведомления о регистрации ребенка в единой базе региональной информационной системы по учету детей дошкольного возраста с указанием номера в общегородской очереди);

2) отказ в приеме заявлений, постановке на учет и зачислении детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования.

11. Результатом предоставления муниципальной услуги зачисления в МДОУ является:

1) зачисление детей в МДОУ;

2) отказ в зачислении детей в МДОУ.

12. Муниципальная услуга предоставляется: 
1) при личном присутствии заявителя - очная форма:

в Александровском РОО с предоставлением полного пакета оригиналов документов;

в Многофункциональном центре (Далее – МФЦ) с предоставлением полного пакета оригиналов документов, с дальнейшей их передачей в Александровский РОО.
2) без личного присутствия заявителя:

через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) сети Интернет по адресу http://www.gosuslugi.ru/, с последующим предоставлением в Александровский РОО оригиналов документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Сроки предоставления муниципальной услуги.
13. Приём заявлений о постановке детей на учет осуществляется в течение календарного года.

14. Рассмотрение заявления и предоставленных документов о постановке на учет - в течение трех рабочих дней с момента обращения.

15. Направление детей для зачисления в МДОУ осуществляется в течение календарного года при наличии свободных мест в МДОУ.

16. Зачисление детей в МДОУ осуществляется в течение трех рабочих дней после заключения с заявителем договора об образовании.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

17. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

1) Конституцией Российской Федерации;

2) Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

3) Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

4) Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

5) Законом Томской области от 18 августа 2013 года № 149-ОЗ «Об образовании в Томской области».

и иными нормативно-правовыми актами Российской Федерации.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
18. Для регистрации ребенка при постановке на учет:

1) заявление родителей (законных представителей) (предлагаемая форма заявления представлена в Приложении 3 к Административному регламенту) или по единой форме на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) сети Интернет по адресу http://www.gosuslugi.ru/;

2) документ, удостоверяющий личность родителей (законных представителей);

3) свидетельство о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка);

4) документ, подтверждающий право (льготу) родителям (законным представителям) на внеочередное или первоочередное предоставление места в МДОУ в соответствии с действующим федеральным законодательством (при наличии), согласно Приложению № 5 Административного регламента;

5) согласие на обработку персональных данных по форме, представленной в Приложении 4 Административного регламента;

6) справка врачебной комиссии для постановки на учет в группы оздоровительной направленности;

7) заключение территориальной психолого-медико-педагогической комиссии для постановки на учет в группы компенсирующей и комбинированной направленности (для детей с ограниченными возможностями здоровья);

8) родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

19. Для зачисления в МДОУ предоставляются документы в соответствии с правилами приема в конкретное муниципальное дошкольное образовательное учреждение, установленными МДОУ самостоятельно в части, не урегулированной законодательством об образовании.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления.
20. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов и организаций:

сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на территории Александровского района.

21. Александровский РОО, МДОУ не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных фондов, исполнительных органов государственной власти Томской области, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов; 

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации; 

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства; 

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

22. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

23. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

24. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

При приеме заявления о постановке на учет, при постановке на учет:

1) предоставление неполного пакета документов;

2) заявление не содержит сведений либо содержит неполные сведения, установленные приложением 3 к настоящему Административному регламенту;

3) наличие в документах исправлений.

При выдаче Заявителям направления в МДОУ - отсутствие свободных мест в МДОУ.

При зачислении в МДОУ основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги предусмотрены правилами приема в конкретное муниципальное дошкольное образовательное учреждение, установленными МДОУ самостоятельно в части, не урегулированной законодательством об образовании.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

25. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

26. Максимальное время ожидания в очереди при личной подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 (пятнадцать) минут.

27. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 (пятнадцать) минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.
28. Заявление о постановке на учет на бумажном носителе регистрируются в день представления в Александровском РОО. Заявление о зачислении в МДОУ на бумажном носителе регистрируются в МДОУ.

29. Регистрация заявления для постановки на учет для зачисления в МДОУ, направленного в форме электронного документа через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем его поступления в Александровском РОО.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной и текстовой информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов.

30. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.

31. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. В случае невозможности оборудования места предоставления муниципальной услуги, с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов на сотрудника органа, предоставляющего муниципальную услугу, возлагается обязанность по оказанию ситуационной помощи инвалидам всех категорий на период предоставления муниципальной услуги.

32. Вход в помещение приема и выдачи документов должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами, а также пандусами для передвижения кресел-колясок.

33. На здании рядом с входом должна быть размещена информационная табличка (вывеска), содержащая следующую информацию:

наименование органа;

место нахождения и юридический адрес;

режим работы;

номера телефонов для справок.

34. Фасад здания должен быть оборудован осветительными приборами, позволяющими посетителям ознакомиться с информационными табличками.

35. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей.

36. В местах для информирования должен быть обеспечен доступ граждан для ознакомления с информацией не только в часы приема заявлений, но и в рабочее время, когда прием заявителей не ведется.

37. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.

38. Помещения приема выдачи документов оборудуются стендами (стойками), содержащими информацию о порядке предоставления муниципальной услуги.

39. В местах для ожидания устанавливаются стулья (кресельные секции, кресла) для заявителей.

40. В помещении приема и выдачи документов выделяется место для оформления документов, предусматривающее столы (стойки) с бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

41. Информация о фамилии, имени, отчестве и должности специалиста органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, должна быть размещена на личной информационной табличке и на рабочем месте специалиста.

42. Александровское РОО, МДОУ предоставляющие муниципальную услугу, обеспечивает инвалидам:

1) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидам к объектам, в которых предоставляется муниципальная услуга, осуществляется в соответствии с требованием статьи 15 Федерального закона от 24 ноября 1995 года № 181–ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;

2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположен объект (здание, помещение), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такой объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, и к услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

5) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

6) допуск собаки-проводника на объект (здание, помещение), в котором предоставляется муниципальная услуга;

7) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
43 Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

1) достоверность предоставляемой заявителям информации;

2) полнота информирования заявителей;

3) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

4) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;

5) соблюдение сроков исполнения отдельных административных процедур и предоставления муниципальной услуги в целом;

6) соблюдение требований к размеру платы за предоставление муниципальной услуги;

7) соблюдение требований стандарта предоставления муниципальной услуги;

8) отсутствие обоснованных жалоб на решения, действия (бездействие) Александровского РОО;

9) МДОУ либо муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги;

10) полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

44. При получении муниципальной услуги прием заявления о постановке на учет, постановка на учет заявитель осуществляет не более двух (при подаче документов, при получении результата предоставления муниципальной услуги) взаимодействий с должностными лицами, в том числе:

при подаче запроса на получение услуги и получении результата услуги заявителем лично не более двух раз;

при подаче запроса на получение услуги и получении результата услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), почтовым отправлением - не более 1 раза (при предоставлении документов указанных в п.  18. Административного регламента относящихся к документам личного хранения).

45. Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать пятнадцать минут.

46. При получении муниципальной услуги зачисление в МДОУ - в соответствии с правилами приема в конкретное муниципальное дошкольное образовательное учреждение, установленными МДОУ самостоятельно в части, не урегулированной законодательством в области образования.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

47. Заявителю предоставляется возможность получения муниципальной услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), почтовым отправлением, а также посредством личного обращения за получением муниципальной услуги в МФЦ.

48. Заявление (запрос), направленное через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), должно быть подписано электронной подписью.

49. При представлении заявления в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего (подписавшего) доверенность.

50. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги в виде электронного документа для направления заявителю через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), отсутствуют.

51. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), заявителю предоставляется возможность:

1) ознакомления с формой заявления, и обеспечение доступа к ней для копирования и заполнения в электронном виде;

2) представление заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде;

3) осуществления мониторинга хода предоставления муниципальной услуги.

52. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется по принципу «одного окна» на базе МФЦ (при его наличии) при личном обращении заявителя.

53. Организация предоставления муниципальной услуги на базе МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением № 22-МО о взаимодействии областного государственного казенного учреждения «Томский областной многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» и Администрации Александровского района.

54. Заявителям предоставляется возможность для предварительной записи на подачу заявления.

55. Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя:

- при личном обращении заявителя в Александровский РОО, МДОУ;

- по телефону.

При предварительной записи заявитель сообщает следующие данные:

- для физического лица: фамилию, имя, отчество (последнее при наличии);

- контактный номер телефона;

- адрес электронной почты (при наличии);

- желаемые дату и время представления документов.

56. При осуществлении предварительной записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его не явки по истечении пятнадцать минут с назначенного времени приема.

Заявителям, записавшимся на прием через официальный сайт Александровского РОО, за три календарных дня до приема отправляется напоминание на указанный адрес электронной почты о дате, времени и месте приема, а также информация об аннулировании предварительной записи в случае не явки по истечении пятнадцати минут с назначенного времени приема.

57. Заявитель в любое время вправе отказаться от предварительной записи.

58. В отсутствии заявителей, обратившихся по предварительной записи, осуществляется прием заявителей, обратившихся в порядке очереди.

59. График приема (приемное время) заявителей по предварительной записи устанавливается руководителем Александровского РОО, руководителем МДОУ в зависимости от интенсивности обращений.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах.

60. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления, постановка детей на учет для зачисления в МДОУ (с использованием региональной информационной системы);

2) формирование списка детей, не обеспеченных направлениями, с обязательным указанием права на льготный прием в МДОУ на новый учебный год;

3) выдача Заявителям направления в МДОУ;

4) прием заявлений о зачислении детей в МДОУ;

5) зачисление детей в МДОУ;

6) доукомплектование.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги.
61. Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги представлена в Приложении 6 к Административному регламенту.

Прием и регистрация заявления о постановке на учет, постановка детей на учет для зачисления в МДОУ.
62. Основанием для начала данной процедуры является поступление в Александровский РОО при личном обращении, почтовым отправлением, в электронной форме, а также поданных в МФЦ заявления о постановке на учет.

63. Прием и регистрация заявления о постановке на учет осуществляется специалистом Александровского РОО, ответственным за прием заявления о постановке на учет.

При личном обращении с заявлением о постановке на учет в Александровский РОО:

1) Заявитель обращается лично в Александровский РОО и представляет пакет документов, согласно настоящему Административному регламенту.

2) Специалист Александровского РОО, ответственный за прием заявления о постановке на учет:

- устанавливает личность заявителя (проверяет документ, удостоверяющий его личность);

- принимает документы, проверяет наличие и полноту сведений, указанных в заявлении о постановке на учет, сведениям установленным Приложением № 3 к настоящему Административному регламенту, и соответствие сведений, указанных в заявлении о постановке на учет, паспортным данным;

- проверяет наличие всех необходимых документов, удостоверяясь, что:

в документах нет подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных исправлений;

документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- в случае непредставления заявителем документов, указанных в пункте 20. Административного регламента, специалист Александровского РОО, ответственный за прием заявления о постановке на учет, переходит к административной процедуре «формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги». В случае предоставления заявителем документов, указанных в пункте 20. Административного регламента, межведомственные запросы в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, не направляются.

3) При установлении фактов отсутствия необходимых документов, указанных в пункте 18. Административного регламента, специалист Александровского РОО, ответственный за прием заявления о постановке на учет, уведомляет заявителя о наличии препятствий для приёма документов, объясняет заявителю суть выявленных недостатков в представленных документах и возвращает их заявителю для устранения недостатков.

4) Если все документы оформлены правильно, специалист Александровского РОО, ответственный за прием заявления о постановке на учет, регистрирует ребенка в единой базе по учету детей дошкольного возраста с указанием номера в общегородской очереди, в «Журнале регистрации заявлений родителей на получение места в дошкольных образовательных учреждениях Александровского района» с указанием номера в возрастной очереди, и выдает заявителю уведомление о постановке ребенка на учет.

5) Результат административной процедуры - регистрация ребенка в единой базе по учету детей дошкольного возраста, «Журнале регистрации заявлений родителей на получение места в дошкольных образовательных учреждениях Александровского района» или возврат документов.

Срок выполнения административной процедуры - не более 15 минут. В случае не предоставления заявителем документов, указанных в пункте 20. Административного регламента, срок выполнения административной процедуры продлевается на 1 рабочий день.

Ответственное должностное лицо - специалист Александровского РОО, ответственный за прием заявления о постановке на учет.

При личном обращении заявителя в МФЦ:

1) Заявитель обращается в МФЦ и представляет пакет документов, указанных в пункте 18. Административного регламента.

2) Специалист МФЦ, ответственный за приём документов:

- устанавливает личность заявителя (проверяет документ, удостоверяющий его личность);

- принимает документы, проверяет наличие и полноту сведений, указанных в заявлении о постановке на учет, сведениям установленным Приложением № 3 к настоящему Административному регламенту, и соответствие сведений, указанных в заявлении о постановке на учет, паспортным данным;

- проверяет наличие всех необходимых документов, указанных в пункте 18. Административного регламента, удостоверяясь, что:

в документах нет подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных исправлений;

документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

3) При установлении фактов отсутствия необходимых документов, указанных в пункте 18. Административного регламента, специалист МФЦ уведомляет заявителя о наличии препятствий для приёма документов, объясняет заявителю суть выявленных недостатков в представленных документах и возвращает их заявителю для устранения недостатков.

4) Если все документы оформлены правильно, специалист МФЦ регистрирует ребенка в единой базе по учету детей дошкольного возраста с указанием номера в общегородской очереди и выдает заявителю Уведомление о постановке ребенка на учет.

5) Специалист МФЦ в установленном порядке передает  подписанное родителем (законным представителем) Заявление о постановке на учет для зачисления в МДОУ, Согласие родителя (законного представителя) несовершеннолетнего на обработку персональных данных, заверенные копии представленных родителем (законным представителем) документов в Александровский РОО.

6) Специалист Александровского РОО, ответственный за прием заявления о постановке на учет, регистрирует ребенка в «Журнале регистрации заявлений родителей на получение места в дошкольных образовательных учреждениях Александровского района» с указанием номера в возрастной очереди.

При подаче заявления через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций):

1) Заявление о постановке ребенка на учет может быть направлено заявителем в электронной форме с использованием системы «Личный кабинет» на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), при этом заявление может быть подписано электронной подписью в соответствии с требованиями нормативных правовых актов Российской Федерации. В случае отсутствия у заявителя электронной подписи требуемого вида указанное заявление может быть направлено в электронной форме без подписи.

2) Заявитель в течение 15 календарных дней с момента подачи заявления о постановке ребенка на учет обращается лично в Александровский РОО и представляет пакет документов, указанных в пункте 18. Административного регламента, относящихся к документам личного хранения.

3) Специалист Александровского РОО, ответственный за прием заявления о постановке на учет:

- устанавливает личность заявителя (проверяет документ, удостоверяющий его личность);

- сверяет документы, поданные в электронном виде с оригиналами;

- проверяет наличие документов (которые являются документами личного хранения), указанных в пункте 18. Административного регламента, удостоверяясь, что:

в документах нет подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных исправлений;

документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

- в случае непредставления заявителем документов, указанных в пункте 20. Административного регламента, специалист Александровского РОО, ответственный за прием заявления о постановке на учет, переходит к административной процедуре «формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги». В случае предоставления заявителем документов, указанных в пункте 20. Административного регламента, межведомственные запросы в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, не направляются.

4) При установлении фактов отсутствия документов личного хранения, необходимых для оказания услуги, объясняет заявителю суть выявленных недостатков в представленных документах и возвращает их заявителю для устранения недостатков.

5) Если все документы оформлены правильно, специалист Александровского РОО, ответственный за прием заявления о постановке на учет, регистрирует ребенка в единой базе по учету детей дошкольного возраста с указанием номера в общегородской очереди, в "Журнале регистрации заявлений родителей на получение места в дошкольных образовательных учреждениях Александровского района" с указанием номера в возрастной очереди, и выдает заявителю уведомление о постановке ребенка на учет. Приложение №7

6) Результат административной процедуры - регистрация ребенка в единой базе по учету детей дошкольного возраста, «Журнале регистрации заявлений родителей на получение места в дошкольных образовательных учреждениях Александровского района» или возврат документов.

Срок выполнения административной процедуры - не более 15 минут. В случае не предоставления заявителем документов, указанных в пункте 20. Административного регламента, срок выполнения административной процедуры продлевается на 1 рабочий день.

Ответственное должностное лицо - специалист Александровского РОО, ответственный за прием заявления о постановке на учет.

Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
64. Основанием для начала административной процедуры является выявление необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

65. При подготовке межведомственного запроса специалист Александровского РОО, ответственный за прием заявления о постановке на учет, определяет перечень документов (сведений, содержащихся в них) для предоставления муниципальной услуги и государственные органы либо подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в которых данные документы находятся.

66. Формирование и направление межведомственных запросов осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

67. Специалист Александровского РОО, ответственный за прием заявления о постановке на учет, при установлении оснований для направления межведомственных запросов, в течение рабочего дня формирует и направляет межведомственный запрос.

68. Поступившие документы и информацию получает специалист Александровского РОО, ответственный за прием заявления о постановке на учет.

69. Результатом административной процедуры является обобщение полученной в рамках межведомственного взаимодействия информации (документов), необходимой для предоставления муниципальной услуги заявителю.

70. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет один рабочий день со дня обращения.

Формирование списка детей, не обеспеченных направлениями, с обязательным указанием права на льготный прием в МДОУ на новый учебный год.
71. Формирование списка детей, не обеспеченных направлениями, с обязательным указанием права на льготный прием в ДОУ на новый учебный год производится специалистом Александровского РОО один раз в год с 1 июня по 30 июня, на основании сведений из базы данных АИС «Комплектование».

При формировании списка детей, не обеспеченных направлениями указывается одна льгота, дающая наивысший приоритет на льготный прием в МДОУ, т.е. сочетание льгот не повышает приоритет ребенка при зачислении в МДОУ.

Результат административной процедуры: утвержденный приказом начальника Александровского РОО список детей, не обеспеченных направлениями, с обязательным указанием права на льготный прием в МДОУ на новый учебный год.

Максимальный срок административной процедуры: 30 дней (ежегодно начиная с 1 июня).

Выдача Заявителям направления в ДОУ.
72. Выдача Заявителям направлений в ДОУ осуществляется специалистом Александровского РОО в период с 10 августа по 20 августа - по утвержденному графику. График утверждается начальником Александровский РОО и размещается в Александровском РОО в доступном для граждан месте, а также на официальном сайте Александровского РОО не позднее 30 июня текущего года.

73. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя к специалисту Александровского РОО и установленное наличие свободных мест в МДОУ.

74. Места в МДОУ предоставляются в порядке очереди по дате регистрации заявлений, с учетом льготы для получения места в МДОУ и возраста ребенка. Возраст ребенка определяется на 10 сентября текущего года.

75. Заявителям предлагаются МДОУ в соответствии с закрепленной за МДОУ территорией Александровского района, а в случае отсутствия в нем свободных мест предлагается выбор из числа имеющихся свободных мест по возрастам, группам и МДОУ на момент выдачи направления.

76. После выдачи направлений в МДОУ детям, имеющим право на льготное предоставление места в ДОУ в соответствии с законодательством Российской Федерации, согласно Приложению 5 Административного регламента, на оставшиеся места зачисляются дети данной возрастной группы согласно очередности.

77. Специалист выдает направление по форме согласно Приложению 8 к Административному регламенту в соответствующее МДОУ,  либо информирует Заявителя об отказе в выдаче направления, в случаях, предусмотренных настоящим Административным регламентом. При отсутствии мест в МДОУ на дату обращения, место в МДОУ такому ребенку предоставляется в прядке доукомплектования МДОУ в течение учебного года или в порядке комплектования МДОУ в следующем году.

78. Специалист регистрирует подписанное направление в журнале регистрации выданных направлений в МДОУ, в который вносится следующая информация:

1) порядковый номер направления;

2) Ф.И.О. ребенка;

3) дата рождения ребенка;

4) домашний адрес и телефон;

5) Ф.И.О. родителей (законных представителей);

6) место работы родителей (законных представителей);

7) номер ДОУ, в который выдана путевка;

8) дата выдачи направления;

9) подпись родителей (законных представителей) в получении направления.

При получении направления, заявители должны предъявить паспорт или иной документ, удостоверяющий личность, с подтверждением места жительства (временного места пребывания) на территории Александровского района.

Направление действительно в течение 15 календарных дней со дня его выдачи заявителю.

79. В случае неявки гражданина для получения направления в сроки, направление выдается специалистом Александровского РОО следующему заявителю из списка очередников, при этом очередь за ребенком сохраняется. Место в МДОУ такому ребенку предоставляется в прядке доукомплектования МДОУ в течение года или в порядке комплектования МДОУ в следующем году.

80. Результат административной процедуры: выданное направление в МДОУ.

81. Максимальный срок административной процедуры составляет 10 календарных дней (ежегодно начиная с 10 августа). 

Зачисление в МДОУ.
82. Правила приема в конкретное МДОУ устанавливаются в части, не урегулированной законодательством об образовании, МДОУ самостоятельно.

83. Заявитель в течение 15 календарных дней после получения направления должен обратиться в соответствующее МДОУ для регистрации направления. При непредставлении направления в течение указанного срока, место в МДОУ выдается другому ребенку по очереди.

84. Зачисление ребенка в МДОУ осуществляется приказом о зачислении ребенка при предъявлении направления, а также иных документов, предусмотренных правилами приема в конкретное МДОУ. После издания приказа о зачислении ребенка ребенок снимается с учета детей, нуждающихся в предоставлении места в МДОУ.

Зачисление ребенка в МДОУ производится с 01 сентября текущего года.

85. Результат административной процедуры: приказ о зачислении ребенка в ДОУ.

86. Максимальный срок административной процедуры составляет 25 календарных дней со дня получения направления для зачисления ребенка в МДОУ. 

Доукомплектование.
87. Доукомплектование МДОУ проводится круглогодично в соответствии с Санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами "Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных организациях".

88. Ежемесячно руководители МДОУ подают сведения на бумажном носителе специалисту Александровского РОО о принятых и выбывших за отчетный месяц детях. При наличии свободных мест в МДОУ в течение года, согласно имеющейся очередности, заявителям посредством телефонных звонков сообщается о необходимости получения направления в МДОУ.

89. При неполучении направления в течение 3 рабочих дней осуществляется повторное уведомление согласно Приложение 9 Административного регламента, путем отправки заказного письма с уведомлением о вручении. В случае не обращения заявителя в течение 10 календарных дней, с момента вручения уведомления направление выдается специалистом Александровского РОО следующему заявителю из списка очередников, при этом очередь за ребенком сохраняется. Место в МДОУ такому ребенку предоставляется в прядке доукомплектования МДОУ в течение учебного года или в порядке комплектования МДОУ в следующем году.

Движение заявлений, статусы заявлений, зарегистрированных в региональной информационной системе АИС «Комплектование ДОО»
90. При реализации направления и приема через региональную информационную систему используется следующий порядок (в соответствии с приказом Департамента общего образования Томской области от 20.02.2021 года № 5 «Об утверждении Порядка формирования и ведения региональной информационной системы доступности дошкольного образования, в том числе предоставление родителям (законным представителям) детей сведений из указанной информационной системы либо иной другой введенной в эксплуатацию региональной информационной системы, включающей в себя информацию о доступности дошкольного образования, присмотра и ухода за детьми»).

91. При создании (поступлении) заявления для направления в региональной информационной системе, поданного в орган управления в сфере образования в бумажном виде (личный прием) или в электронном виде (через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)), оно автоматически регистрируется в региональной информационной системе (заявлению присваивается уникальный номер), формируется статус информирования «Заявление поступило».

92. В региональной информационной системе проводится проверка информации (данных) заявления для направления на наличие в региональной информационной системе дублированной информации (данных) по данным свидетельства о рождении или документа, удостоверяющего личность ребенка (серия, номер документа и дата рождения); при положительном прохождении проверки формируется статус информирования «Заявление принято к рассмотрению», при наличии дублированной информации формируется статус информирования «Отказано в предоставлении услуги» с указанием причины отказа.

93. В региональной информационной системе проводится проверка на достоверность информации (данных), представленной в заявлении для направления, в том числе с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

94. В случае необходимости подтверждения информации (данных), представленной в заявлении для направления заявителем, формируется статус информирования «Требуется подтверждение данных заявления».

95. В случае предоставления заявителем недостоверных данных (информации) в заявлении для направления либо при непредоставлении документов, подтверждающих данные сведения, формируется статус информирования «Отказано в предоставлении услуги» с указанием причины отказа и порядка действий заявителя, необходимых для оказания услуги по постановке на учет детей, нуждающихся в предоставлении места в дошкольные образовательные организации.

96. При положительном прохождении проверок заявлению для направления присваивается индивидуальный номер с фиксацией даты и времени его присвоения, а также статус информирования «Заявление рассмотрено».

97. После фиксации в региональной информационной системе реквизитов документа о направлении детей в государственные, муниципальные образовательные организации, по заявлениям для направления в отношении детей, которым предоставлены места, формируется статус информирования «Направлен в дошкольную образовательную организацию».

98. В случае непредоставления места формируется статус информирования «Ожидание направления», формируются обезличенные списки детей, получивших места в государственные, муниципальные образовательные организации, соответствующие данным, указанным в заявлении для направления, а также информация о последовательности предоставления мест и основаниях изменения данной последовательности.

99.  В случае получения в региональной информационной системе информации от Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) о согласии заявителя с предоставленным местом для заявителей, направлявших заявление для направления через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в региональной информационной системе формируются перечень информации, необходимой для автоматизированного формирования заявления о приеме на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), а также статус информирования «Формирование заявления о приеме».

100. При создании (получении) заявления о приеме в региональной информационной системе осуществляется регистрация заявления о приеме, формируется статус информирования «Заявление поступило», а также проводится проверка соответствия данных, содержащихся в заявлении о приеме в государственные, муниципальные образовательные организации, данным документа для направления в государственные, муниципальные дошкольные образовательные организации.

101. В случае несовпадения данных, указанных в заявлении о приеме, с данными документа о направлении детей в государственные, муниципальные образовательные организации, в региональной информационной системе формируется статус информирования «Отказано в предоставлении услуги» с указанием причины отказа и порядка действий заявителя, необходимых для оказания услуги по приему в дошкольные образовательные организации.

102. В случае наличия документа о направлении ребенка в государственные, муниципальные образовательные организации, соответствующего данным, указанным в заявлении о приеме ребенка в дошкольные образовательные организации, в региональной информационной системе ожидается проверка достоверности данных, указанных в заявлении о приеме, в соответствии с порядком приема детей в дошкольные образовательные организации; в случае необходимости подтверждения данных (информации), указанных в заявлении о приеме, в региональной информационной системе формируется статус информирования «Требуется подтверждение данных заявления».

103. В случае неподтверждения данных (информации) заявления о приеме в срок, установленный учредителем дошкольной образовательной организации, в которую подается заявление о приеме, в региональной информационной системе формируется статус информирования «Отказано в предоставлении услуги» с указанием причины отказа и порядка действий заявителя, необходимых для оказания услуги по приему в дошкольные образовательные организации.

104. В случае подтверждения данных (информации), указанных в заявлении о приеме, в региональной информационной системе формируется статус информирования «Ожидание заключения договора».

105. После ввода в региональную информационную систему реквизитов распорядительного акта дошкольной образовательной организации о приеме ребенка в дошкольную образовательную организацию в региональной информационной системе формируется статус информирования «Зачислен», ребенок снимается с учета детей, нуждающихся в предоставлении места в дошкольных образовательных организациях.

106. В случае отказа заявителя от предоставленного места в государственных, муниципальных образовательных организациях, в региональной информационной системе формируется статус информирования «Заявитель отказался от предоставленного места».

107. В случае отсутствия согласия заявителя с предоставленным местом в государственных, муниципальных образовательных организациях, в региональной информационной системе формируется статус информирования «Потребность в получении места не подтверждена».
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента.

Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.
90. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником Александровского РОО.

91. Осуществление текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений, осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

Периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.
92. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:

1) проведения проверок;

2) рассмотрения жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц Александровский РОО, МДОУ, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

93. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. Периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы Администрации Александровского района. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). Проверка также проводиться по конкретной жалобе заявителя.

94. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Административного регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц МДОУ, муниципальных служащих.

95. Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.
96. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений Административного регламента, виновные должностные лица Александровского РОО, МДОУ, муниципальные служащие, несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.

97. Персональная ответственность должностных лиц Александровского РОО, МДОУ, муниципальных служащих, закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Томской области.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, а также их должностных лиц.

Право заявителя подать жалобу на решения и (или) действия (бездействие) должностных лиц Александровский РОО, МДОУ, муниципальных служащих, при предоставлении муниципальной услуги.
98. Заявители вправе обжаловать решения, действия (бездействие) должностных лиц Александровский РОО, МДОУ, муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу в досудебном (внесудебном) порядке.

99. Обжалование действий (бездействия) должностных лиц Александровского РОО, МДОУ, муниципальных служащих, а также решений, принимаемых (осуществляемых) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, производится в досудебном (внесудебном) порядке путем подачи заявителем жалобы в орган местного самоуправления или должностному лицу.

Предмет жалобы.
100. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) должностных лиц Александровского РОО, МДОУ, муниципальных служащих, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги.

101. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

1)нарушение срока регистрации запроса о предоставлении государственной или муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 настоящего Федерального закона; 

2)нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме, в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

3)требования у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

4)отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5)отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме, в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

6)затребования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами; 

7)отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме, в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

8)нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 

9)приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

10)требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных подпунктом 4 пункта 20 настоящего Регламента. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Органы местного самоуправления, уполномоченные на рассмотрение жалобы и должностные лица, которым может быть направлена жалоба.
102. Жалоба на действия (бездействие) Александровского РОО, МДОУ, должностных лиц Александровского РОО, МДОУ, муниципальных служащих, а также на принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги, может быть направлена:

начальнику Александровского РОО;

Главе Администрации Александровского района Томской области;

многофункциональный центр либо в орган являющийся учредителем многофункционального центра.

Порядок подачи и рассмотрения жалобы.

103. Жалоба должна содержать: 

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя, организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг и их работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг и их работников; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг и их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии..

104. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность.

105. Прием жалоб в письменной форме на бумажном носителе осуществляется Александровским РОО, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).

106. Жалоба в письменной форме на бумажном носителе может быть также направлена по почте.

107. В случае подачи жалобы в письменной форме на бумажном носителе при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

108. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

официального сайта органов местного самоуправления Александровского района в сети Интернет;

Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).

109. При подаче жалобы в электронном виде документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

110. Жалоба рассматривается начальником Александровского РОО. В случае если обжалуются решения начальника Александровского РОО, жалоба подается на имя Главы Администрации Александровского района Томской области.

111. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение трех рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

112. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

113. Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией Александровского района, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

114. Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги МФЦ рассматривается Администрацией Александровского района. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

Сроки рассмотрения жалобы.

115. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, в организации, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, либо вышестоящий орган, подлежит рассмотрению в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.

Результат рассмотрения жалобы.
116. По результатам рассмотрения обращения жалобы уполномоченный орган принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

117. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

118. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

- наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

если в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ на жалобу;

- если в жалобе содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, начальник Александровского РОО, должностное лицо уполномоченное принимать решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная и ранее направляемые жалобы направлялись в Александровский РОО или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу;

- если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

119. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы способом, указанным заявителем в жалобе (лично, по почте или электронной почтой).

120. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы.
121. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, муниципальном служащем, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

основания для принятия решения по жалобе;

принятое по жалобе решение;

в случае если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

Право заявителя на получение информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

122. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законодательством Российской Федерации тайну.

123. При подаче жалобы заявитель вправе получить следующую информацию:

местонахождение Александровского РОО Администрации Александровского района;

перечень номеров телефонов для получения сведений о прохождении процедур по рассмотрению жалобы;

местонахождение Александровского РОО Администрации Александровского района, фамилии, имена, отчества (при наличии) и должности их руководителей, а также должностных лиц, которым может быть направлена жалоба.

124. При подаче жалобы заявитель вправе получить в Александровском РОО копии документов, подтверждающих обжалуемое действие (бездействие), решение должностного лица.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы.
125. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) Александровского РОО, МДОУ, должностных лиц Александровского РОО, МДОУ, муниципальных служащих, осуществляется посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте органов местного самоуправления Александровского района, Александровский РОО, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), в МФЦ (при его наличии), а также в устной и (или) письменной форме.

Утверждено 

постановлением Администрации Александровского района Томской области от 2021 №

Справочная информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресе электронной почты учреждения, предоставляющего муниципальную услугу
Органом ответственным за организацию предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) на территории Александровского района» является Администрация Александровского района Томской области:

	Наименование учреждений
	Юридический адрес, электронная почта
	Телефон
	Режим работы

	Администрация Александровского района Томской области
	636760, Томская область, Александровский район, 

с. Александровское,

 ул. Ленина, 8

alsadm@tomsk.gov.ru
	Тел. приемной: (38255) 2-43-03


	Пн - Пт

9.00 -17.12

обед

13.00-14.00


В лице Муниципального казенного учреждения Отдела образования Администрации Александровского района Томской области. 
Место нахождения Александровского РОО: 636760, Томская область, Александровский район, село Александровское, пер. Школьный, д. 1 

График работы Александровского РОО:

	Понедельник:
	9.00- 17.12

перерыв на обед 13.00-14.00

	Вторник:
	9.00- 17.12

перерыв на обед 13.00-14.00

	Среда
	9.00- 17.12

перерыв на обед 13.00-14.00

	Четверг:
	9.00- 17.12

перерыв на обед 13.00-14.00

	Пятница:
	9.00- 17.00

перерыв на обед 13.00-14.00

	Суббота
	выходной день

	Воскресенье:
	выходной день


График приема специалистом заявителей в Александровском РОО в кабинете №6:

	Вторник:
	14.00-16.00

	Среда
	10.00-12.00

	Пятница:
	14.00-16.00


Почтовый адрес Александровского РОО: 636760. Томская область, Александровский район, с. Александровское, пер. Школьный, д.1. 

Контактный телефон: (38 255) 2 48 55

Официальный сайт Александровского РОО: http://www.rooalex.tom.ru/
Адрес электронной почты Александровского РОО: alsroo@tomsk.gov.ru

Утверждено 

постановлением Администрации Александровского района Томской области 

от 2021 №

Муниципальные дошкольные образовательные учреждения уполномоченные предоставлять муниципальную услугу «Прием заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады) на территории Александровского района».
	 №
 п/п
	Наименование учреждения
	Юридический адрес/ фактический адрес
	Телефон, электронная почта, сайт
	Режим работы

	 1.
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад общеразвивающего вида «Малышок» с. Александровское»
	636760, Томская область, Александровский район, с. Александровское, ул. Новая,4
	(38255)2 44 59

aleksdoubaby@yandex.ru
http://aleks-malishok.dou.tomsk.ru

	8.00 - 18.30

	2.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Центр развития ребенка - детский сад «Теремок» с. Александровское»
	636760, Томская область, Александровский район, с. Александровское, ул. Нефтяников, 7а
мкр. Казахстан, 12
	(38255)2 65 03

zrr-teremok@yandex.ru
http://aleks-teremok.dou.tomsk.ru/
	8.00 - 18.30

	3.
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад «Теремок»
	636760, Томская область, Александровский район, с. Лукашкин Яр, ул. Центральная, 16а
	(38255)4 33 14

teremok-mkdou@yandex.ru
https://teremok-mkdou.tvoysadik.ru/
	8.00 - 18.30

	4.
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад «Алёнушка»
	636760, Томская область, Александровский район, с. Назино, ул. Молодежная, 9
	(38255)4 21 23

mkdoualenka@yandex.ru
https://alenkanazino.tvoysadik.ru/
	8.00 - 18.30

	5.
	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение «Начальная образовательная школа д. Ларино»
	636760, Томская область, Александровский район, д. Ларино, ул. Обская, 41
	89138489689

tat-gulyaeva@yandex.ru
http://aleks-larschool.edu.tomsk.ru/

	11.00 – 15.00

	6.
	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа

с. Новоникольское»
	636766, Томская область, Александровский район, с. Новоникольское, пер. Школьный, 5
	(38255) 4-11-26
 schoolnovonikolsk@yandex.ru
http://aleks-novschool.edu.tomsk.ru/
	9.00 – 12.30

	7.
	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа

п. Октябрьский»
	636767, Томская область, Александровский район, п. Октябрьский, ул. Школьная, 4
	7913-870-88-28

proxor_school@mail.ru
http://aleks-octschool.edu.tomsk.ru/
	11.00 – 13.30


Утверждено 

постановлением Администрации Александровского района Томской области от 2021 №

Начальнику муниципального казенного учреждения Отдел образования Администрации Александровского района Томской области
от ____________________________________

______________________________________

проживающего (-ей) по адресу:___________
______________________________________
______________________________________контактный телефон: ___________________

e-mail: ________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу поставить на очередь для получения путевки-направления для зачисления в муниципальное дошкольное образовательное учреждение:

1. ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
(наименование муниципального образовательного учреждения, реализующего основную общеобразовательную программу дошкольного образования, являющегося основным для заявителя)

2. ____________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________.
(наименования муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, являющихся дополнительными для заявителя)
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________. 

(Ф. И. О. ребенка, дата его рождения,  место рождения, адрес проживания)
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
(серия, № свидетельства о рождении, кем и когда выдано)
Имею внеочередное (первоочередное) право на зачисление в муниципальное дошкольное образовательное учреждение (нужное подчеркнуть) на основании: ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
(наименование документа, подтверждающего право на льготное зачисление, кем, когда выдан)
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________. 

(паспортные данные заявителя: серия, №,)
СНИЛС_______________________________________________________________________.
Способ информирования заявителя (необходимое отметить):

Телефонный звонок  _____________________________________________________________.
(номер телефона)

Почтовый адрес _________________________________________________________________.
(адрес с указанием почтового индекса)

Адрес электронной почты ________________________________________________________.
(электронный адрес)

«___» ______________ 20___ г.                                                   ________________________

                                                                                                                             (подпись)

Утверждено 

постановлением Администрации Александровского района Томской области от 2021 №
СОГЛАСИЕ 

родителя (законного представителя) несовершеннолетнего

на обработку персональных данных  
   Я,____________________________________________________________________________________________________________________________________________________,
(Фамилия, Имя, Отчество (последнее - при наличии)

зарегистрированный(-ая) по адресу:__________________________________________

___________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________                                                                   (вид документа, удостоверяющего личность, серия, номер, кем выдан, дата выдачи)
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
( в случае опекунства указать реквизиты документа, на основании которого осуществляется опека или попечительство)

 (далее – «Представитель»), являясь родителем (законным представителем) несовершеннолетнего ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________,

 (Фамилия, Имя, Отчество ребенка (последнее - при наличии)
дата рождения ________________ (далее – «Несовершеннолетний»), в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие  на обработку моих персональных данных и персональных  данных  Несовершеннолетнего, относящихся исключительно к перечисленным ниже категориям персональных данных, в Муниципальное казенное учреждение Отдел образования Администрации Александровского района Томской области_ (далее - Оператор),  расположенный по адресу: Томская область, Александровский район, с. Александровское, пер. Школьный, д.1,

Ф.И.О. руководителя: ________________________________________________________,

 и в Областное государственное бюджетное учреждение дополнительного профессионального образования «Томский областной институт повышения квалификации и переподготовки работников образования» (далее-ТОИПКРО), являющимся лицом, осуществляющим обработку персональных данных по поручению Оператора, расположенном  по  адресу:  634034,  г. Томск,  ул.  Пирогова, 10, 
Ф.И.О. руководителя: Замятина Оксана Михайловна,
в следующих автоматизированных информационных системах:
региональный сегмент единой федеральной межведомственной системы учета контингента обучающихся по основным образовательным программам и дополнительным общеобразовательным программам (автоматизированная информационная система «Контингент-регион»);
региональная автоматизированная информационная система комплектования образовательных организаций, реализующих образовательные программы дошкольного образования (АИС «Комплектование ДОО»).
Перечень персональных данных, на обработку которых в  региональном сегменте единой федеральной межведомственной системы учета контингента обучающихся по основным образовательным программам и дополнительным общеобразовательным программам (автоматизированной информационной системе  «Контингент-регион») дается согласие:
· Фамилия, имя, отчество, дата рождения, пол Представителя;
· Данные документа, удостоверяющего личность Представителя;
· Тип  законного представителя (родитель, опекун, попечитель);
· Номер контактного телефона Представителя;
· Фамилия, имя, отчество, дата рождения, пол Несовершеннолетнего;
· Реквизиты свидетельства о рождении ребенка;
· Адрес места жительства Несовершеннолетнего, Представителя;
· Наименование и тип образовательной организации, в которую зачислен Несовершеннолетний;
· Группа, в образовательной организации, в которую зачислен Несовершеннолетний;
· Реквизиты документа о зачислении Несовершеннолетнего в образовательную организацию;
· Реквизиты документа об отчислении Несовершеннолетнего из образовательной организации.
Цель обработки персональных данных: формирование автоматизированной информационной системы «Контингент-регион», обеспечивающей учет контингента обучающихся по основным образовательным программам и дополнительным общеобразовательным программам, ведение электронного документооборота, повышение качества предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме в сфере образования.
Перечень персональных данных, на обработку которых в региональной автоматизированной информационной системе комплектования образовательных организаций, реализующих образовательные программы дошкольного образования (АИС «Комплектование ДОО») дается согласие:

· Фамилия, имя, отчество Представителя;

· Данные документа, удостоверяющего личность Представителя;

· Тип  законного представителя (родитель, опекун, попечитель);

· Номер контактного телефона Представителя;

· Фамилия, имя, отчество, дата рождения, пол Несовершеннолетнего;

· Реквизиты свидетельства о рождении ребенка;

· Адрес места жительства Несовершеннолетнего, Представителя;

· Наименование и тип образовательной организации, в которую зачислен Несовершеннолетний;

· Группа, в образовательной организации, в которую зачислен Несовершеннолетний;

· Реквизиты документа о зачислении Несовершеннолетнего в образовательную организацию;

· Реквизиты документа об отчислении Несовершеннолетнего из образовательной организации.

Цель обработки персональных данных: формирование  автоматизированной информационной системы комплектования образовательных организаций, реализующих образовательные программы дошкольного образования (АИС «Комплектование ДОО»), обеспечивающей учет контингента воспитанников по образовательным программам дошкольного образования, ведение электронной очереди в дошкольные образовательные организации, повышение качества предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме в сфере образования.

Настоящее  согласие  предоставляется  мной  на осуществление действий в отношении  моих  персональных  данных и персональных данных Несовершеннолетнего,  которые  необходимы  для достижения указанных  выше  целей,  включая сбор, систематизацию, накопление,  хранение,  уточнение  (обновление,  изменение), использование, обезличивание, блокирование, уничтожение, передачу персональных данных третьему  лицу – ТОИПКРО, а также осуществление действий,  предусмотренных  действующим законодательством Российской Федерации.
Я проинформирован, что Оператор гарантирует обработку моих персональных данных и персональных данных Несовершеннолетнего в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации как автоматизированным, так и неавтоматизированным способами обработки персональных данных.
Я проинформирован, что ТОИПКРО гарантирует обработку моих персональных данных и персональных данных Несовершеннолетнего в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации автоматизированным способом обработки персональных данных.

Настоящее согласие на обработку персональных данных действует в течение срока хранения информации.

Я проинформирован(а) о том, что я имею право отозвать настоящее согласие в любой момент посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес Оператора по почте заказным письмом с уведомлением о вручении, либо вручен лично под расписку уполномоченному представителю Оператора.

 _________________     ____________________                   «____» __________ 20___г.
             ( подпись)                           (расшифровка подписи)
Утверждено 

постановлением Администрации Александровского района Томской области от 2021 №

Категории 
заявителей, имеющие право на льготное зачисление детей в ДОУ

	№
	Категория
	Документы, необходимые для предоставления
	Нормативный правовой акт, регулирующий предоставление льготного права на зачисление

	Внеочередное право приема в дошкольные образовательные учреждения имеют:

	1
	Дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС;
	Удостоверение инвалида или участника ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС;

свидетельство о смерти одного из родителей, являвшегося кормильцем, из числа граждан, погибших в результате катастрофы на Чернобыльской АЭС, умерших вследствие лучевой болезни и других заболеваний, возникших в связи с чернобыльской катастрофой, а также умерших инвалидов вследствие чернобыльской катастрофы;

справка об эвакуации из зоны отчуждения или о переселении из зоны отселения справка о факте перенесенного заболевания
	Закон РФ от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»

	2
	Дети граждан из подразделений особого риска, а также членов семей, потерявших кормильца из числа этих граждан
	Удостоверение, выдаваемое Центральной комиссией Министерства обороны Российской Федерации по подтверждению непосредственного участия граждан в действиях подразделений особого риска
	Постановление Верховного Совета Российской Федерации от 27.12.1991 № 2123-1

	3
	Дети прокуроров
	Справка с места работы или удостоверение сотрудника
	Федеральный закон от 17.01.1992 № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации»

	4
	Дети судей
	Удостоверение судьи
	Закон РФ от 26.06.1992 № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»

	5
	Дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации
	Справка с места работы или удостоверение сотрудника
	Федеральный закон от 28.12.2010 № 403-ФЗ «О Следственном комитете Российской Федерации»

	Первоочередное право приема в дошкольные образовательные учреждения имеют:

	6
	Дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом
	Документ, выданный федеральным государственным учреждением медико-социальной экспертизы
	Указ Президента РФ от 02.10.1992 № 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»

	7
	Дети из многодетных семей
	Копии свидетельств о рождении детей
	Указ Президента РФ от 05.05.1992 № 431 «О мерах по социальной поддержке многодетных семей»

	8
	Дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, уволенных с военной службы при достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями
	Справка из воинской части или из военного комиссариата по месту жительства семьи, или удостоверение военнослужащего
	Федеральный закон от 27.05.1998 № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»

	9
	Дети сотрудников полиции
	Справка с места работы или удостоверение сотрудника
	Федеральный закон от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции»

	10
	Дети сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции
	Справка с места работы
	Федеральный закон от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции»

	11
	Дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей
	Справка из органов социальной защиты
	Федеральный закон от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции»

	12
	Дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции
	Справка из органов социальной защиты
	Федеральный закон от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции»

	13
	Дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы
	Справка из органов социальной защиты
	Федеральный закон от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции»

	14
	Дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции
	Справка из органов социальной защиты
	Федеральный закон от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции»

	15
	Дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудника полиции, гражданина Российской Федерации, указанных в п. 10-14
	Справка с места работы или из органов социальной защиты
	Федеральный закон от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции»

	16
	Дети, родители (законные представители) которых проходят правоохранительную службу в органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ, которым в установленном порядке присвоены специальные звания
	Справка с места работы или удостоверение сотрудника
	Указ Президента Российской Федерации от 05.06.2003 № 613 «О правоохранительной службе в органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ»

	17
	Дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей
	Справка из органов социальной защиты
	Указ Президента Российской Федерации от 05.06.2003 № 613 «О правоохранительной службе в органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ»

	18
	Дети одиноких работающих матерей
	Свидетельство о рождении ребенка - отсутствует запись об отце или предоставлена справка из органа записи актов гражданского состояния о том, что запись об отце внесена по указанию матери, справка с места работы
	Поручение Президента РФ от 04.05.2011 № ПР-1227

	19
	Дети педагогических и медицинских работников, образовательных учреждений и ОГАУЗ «Александровская РБ»


	Ходатайство руководителя с места работы
	

	20
	Дети работников дошкольного образовательного учреждения
	Ходатайство руководителя с места работы 
	


Утверждено 

постановлением Администрации Александровского района Томской области от 2021 №

БЛОК-СХЕМА

Предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады) на территории Александровского района»






Утверждено 

постановлением Администрации Александровского района Томской области от 2021 №

Уведомление о постановке ребенка на учет для зачисления в ДОУ

      Настоящим уведомляю, что на основании заявления № __________________  от «____»____________20___г. о постановке на учет и зачислении ребенка в образовательное учреждение, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад),  принято решение о постановке ребёнка _________________________________________________на учет для зачисления в ДОУ.

      Текущий номер в общегородской очереди – _________.
___________/_________________


         «___»___________20___ г.

Подпись ответственного сотрудника

органа местного самоуправления, 

осуществляющего управление в сфере образования

Утверждено 

постановлением Администрации Александровского района Томской области от 2021 №
Отдел образования Администрации Александровского района

Томской области

Направление №________

для зачисления в дошкольное образовательное учреждение

Отдел образования администрации Александровского района Томской области направляет в (наименование МДОУ),   __________________________________________
___________________________________________________________________________,                                                                  
расположенное по адресу:  ____________________________________________________                                                                                                                      

Ф.И.О. ребенка, дата рождения, _______________________________________________, 

проживающего по адресу:  _________________________________________________
___________________________________________________________________________.                                                                 
Направление должно быть представлено в детский сад в течение 15 дней со дня выдачи.
Направление выдано «___»____________20___г.
	______________________
	__________________________

	подпись специалиста Отдела образования Администрации Александровского района Томской области
	расшифровка подписи


Телефон для справок Отдела образования Администрации Александровского района Томской области_______________________________

Утверждено 

постановлением Администрации Александровского района Томской области от 2021 №

Уведомление

Уважаемый(ая) ___________________________________________________________
                                                               (фамилия, имя, отчество)

Вашему ребенку__________________________________________________________
                                                                          (фамилия, имя)

Выделена путевка в _______________________________________________________
_____________________________________________________на _____________ год.

                                              (наименование учреждения)

Вам необходимо в течение 10 календарных дней, с момента получения настоящего уведомления, получить путевку в Александровском РОО по адресу: пер. Школьный, 1, каб. № 6.

В случае невозможности обращения в установленный срок Вам необходимо сообщить о причинах, препятствующих получению путевки, по телефону: (38255) 2-48-55.

Для получения путевки Вам необходимо иметь при себе:
1. документ, удостоверяющий личность;
2. свидетельство о рождении ребенка;
3. копии документов, удостоверяющих право на получение места в дошкольном образовательном учреждении в приоритетном порядке (при их наличии);
4. уведомление о регистрации заявления на предоставление места.

Главный специалист по ДОУ  _________________        _________________________  

                                                           подпись                                     (расшифровка подписи)                  

Дата предоставления уведомления «___» ____________20__г.                       

__________________________________              __________________________          

подпись                                                              (ФИО заявителя)    
Обращение заявителя








Нет





Нет





С 10 августа по   20 августа





Срок приёма 15 минут





Выдача путёвки


























и в МДОУ 





Отказ в регистрации





Отказ в регистрации





Да





Документы имеются в наличии, соответствуют требованиям 





Обращение заявителя в Александровский РОО





Формирование списка детей, нуждающихся в определении в МДОУ, с датой/без даты получения путёвки в МДОУ на предстоящий учебный год на 1 июня 





Да





Регистрация заявления в книге учёта будущих воспитанников МДОУ, выдача заявителю уведомления о регистрации заявления





Круглогодично в момент подачи заявления





Срок приёма 15 минут





Документы имеются в наличии, соответствуют требованиям





Нет





С 1 сентября





В течение 5 дней со дня зачисления ребенка





С 10 августа по   31 августа





Формирование дополнительных списков для получения путёвки в МДОУ (при наличии мест)


























и в МДОУ 





Заключение договора МДОУ с родителями (законными представителями)


























и в МДОУ 





Зачисление ребенка в МДОУ


























и в МДОУ 





Да





Отказ в зачислении





Документы имеются в наличии, соответствуют требованиям


























и в МДОУ 





В течение 15 рабочих дней





Обращение заявителя в МДОУ


























и в МДОУ 








