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АДМИНИСТРАЦИЯ АЛЕКСАНДРОВСКОГО РАЙОНА

ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	27.12.2012                                                                                                          
	№ 1749 

	с. Александровское


	Об обеспечении доступа к информации о деятельности Администрации Александровского района


В соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», в целях определения порядка организации доступа к информации о деятельности Администрации Александровского района, 
ПОТАНОВЛЯЮ:

1.Считать официальным сайтом органов местного самоуправления Александровского района Томской области официальный Интернет-сайт "Александровский район" с адресом в сети Интернет: http://www.als.tomskinvest.ru/ .
2.Утвердить Положение об обеспечении доступа к информации о деятельности Администрации Александровского района согласно приложению 1.

3.Утвердить требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным интернет-сайтом согласно приложению 2.

4.Утвердить перечень информации о деятельности Администрации Александровского района, размещаемой в сети Интернет, согласно приложению 3.

5.Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования) и подлежит размещению на официальном сайте.
	Глава Александровского района


	А.П.Жданов

	Миронова М.А.
26035
	


Приложение 1 к постановлению Администрации Александровского района от 27.12.2012    № 1749
Порядок обеспечения доступа к информации о деятельности Администрации Александровского района
Глава 1. Общие положения
1.Настоящее Положение в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» определяет Порядок организации доступа к информации о деятельности Администрации Александровского района (далее - Администрация).
2. Доступ к информации о деятельности Администрации района обеспечивается следующими способами:

1) обнародование (опубликование) информации в средствах массовой информации;

2) размещение информации в сети Интернет;

3) размещение информации в помещениях, занимаемых Администрацией района, и в иных отведенных для этих целей местах;

4) ознакомление пользователей информацией с информацией в помещениях, занимаемых Администрацией района, а также через библиотечные и архивные фонды;

5) присутствие граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления на заседаниях коллегиальных органов Администрации;

6) предоставление информации пользователям информацией по их запросу;

7) другими способами, предусмотренными законами и (или) иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами Администрации Александровского района.
3. Информация может предоставляться в устной форме и в документированной форме, в том числе в виде электронного документа.

В случае если форма предоставления информации о деятельности Администрации  района не установлена, она может определяться запросом пользователя информацией. При невозможности предоставления указанной информации в запрашиваемой форме информация предоставляется в том виде, в каком она имеется в Администрации района.

4.Организацию доступа к информации о деятельности Администрации района осуществляют должностные лица Администрации района в соответствии с их должностными обязанностями, определенными должностными инструкциями.

5.При организации доступа к информации о деятельности Администрации района должностные лица обязаны:

1) обеспечить соблюдение прав пользователей информацией, установленных порядка и сроков предоставления информации;
2) обеспечить достоверность предоставляемой информации;
3) соблюдать права граждан на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, защиту их чести и деловой репутации, права организаций на защиту их деловой репутации;
4) изымать из предоставляемой информации сведения, относящиеся к информации ограниченного доступа;
5) в случае предоставления информации, содержащей неточные сведения, безвозмездно по письменному заявлению пользователя информацией, которое должно быть мотивировано, устранить имеющиеся неточности.

6. При организации доступа к информации о деятельности Администрации района  должностные лица имеют право:

1) уточнять содержание запроса в целях предоставления пользователю информацией необходимой информации;
2) в ответе на запрос ограничиться указанием названия, даты выхода и номера средства массовой информации, в котором опубликована запрашиваемая информация, и (или) электронного адреса официального сайта, на котором размещена запрашиваемая информация.

Глава 2. Обнародование (опубликование) информации

7. Обнародование (опубликование) информации о деятельности Администрации в средствах массовой информации осуществляется в порядке, установленном актами органов местного самоуправления Александровского района.

8. Официальным источником опубликования информации о деятельности Администрации в средствах массовой информации является газета "Северянка".

Глава 3. Ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности Администрации района в помещениях, занимаемых Администрацией района, а так же через библиотечные и архивные фонды

9. Для ознакомления с текущей информацией о деятельности Администрации в помещениях, занимаемых Администрацией, в которые имеется свободный доступ пользователей информацией, иных отведенных для этих целей местах размещаются информационные стенды.

10. Информация, размещаемая в соответствии с пунктом 9 настоящего Порядка, содержит:

1) порядок работы Администрации района, ее структурных подразделений, включая порядок приема граждан (физических лиц), представителей организаций, государственных органов и органов местного самоуправления;

2) условия и порядок получения информации от Администрации района;

3) иные сведения, необходимые для оперативного информирования пользователей информацией о деятельности Администрации района.

11. Ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности Администрации района, находящейся в библиотечных и архивных фондах, осуществляется в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, законодательством Томской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Александровского района.
12. Пользователю информацией на основании его письменного обращения может быть предоставлена возможность ознакомиться с информацией о деятельности Администрации района, в помещениях, занимаемых Администрацией района. При этом ознакомление с информацией не должно приводить к нарушению установленного порядка деятельности Администрации.

13. Возможность ознакомиться с информацией в помещении Администрации Александровского района предоставляется пользователю информацией в следующих случаях:
1) Объем запрашиваемой информации превышает определенный Правительством Российской Федерации объем информации, предоставляемой на бесплатной основе, и у пользователя информацией отсутствует возможность оплатить расходы на изготовление копий запрашиваемых документов и (или) материалов, а также расходы, связанные с их пересылкой по почте.

2) Отсутствует возможность изготовления копий запрашиваемых документов и (или) материалов, либо пользователю информацией требуется ознакомиться с их оригиналами.

14. О месте, дате и времени ознакомления с информацией пользователь информацией уведомляется письменно на почтовый адрес, адрес электронной почты или номер факса, указанный в запросе для направления ответа на него.

Глава 4. Присутствие граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления на заседаниях коллегиальных органов Администрации района
15. При проведении заседаний коллегиальных органов Администрации района обеспечивается возможность присутствия на них граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления.

16. При наличии технической возможности по решению коллегиального органа Администрации может обеспечиваться трансляция заседаний этого органа в сети Интернет.

Глава 5. Представление информации о деятельности Администрации района  пользователям информации по их запросу 

17. Прием, регистрация и передача исполнителям запросов, составленных в письменной форме и (или) поступивших по сети Интернет, осуществляются в порядке, установленном регламентом работы Администрации Александровского района для обращений граждан. Запросы, составленные в устной форме, регистрируются в порядке регистрации обращений граждан, поступивших в ходе личного приема. 

Регистрация и рассмотрение запросов осуществляются в порядке и с соблюдением сроков, установленных Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

В соответствии со статьей 40 Закона Российской Федерации от 27.12.1991                № 2124-1 «О средствах массовой информации» информация по запросам средств массовой информации предоставляется в семидневный срок. Уведомление об отказе в предоставлении информации вручается представителю редакции в трехдневный срок со дня получения письменного запроса информации. Отсрочка в предоставлении запрашиваемой информации допустима, если требуемые сведения не могут быть представлены в семидневный срок. Уведомление об отсрочке вручается представителю редакции в трехдневный срок со дня получения письменного запроса информации.

Запросы, составленные на иностранном языке, не рассматриваются
Глава 6. Организация доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления, размещаемой в сети Интернет.
18. Информация о деятельности Администрации размещается в сети Интернет на официальном сайте органов местного самоуправления Александровского района http://www.als.tomskinvest.ru/  (далее – сайт).
19. Перечень информации о деятельности Администрации района, размещаемой в сети Интернет, утверждается постановлением Администрации Александровского района. При утверждении перечня информации определяются периодичность размещения информации в сети Интернет, сроки ее обновления, обеспечивающие своевременность реализации и защиты пользователями информацией своих прав и законных интересов, а также иные требования к размещению указанной информации.

20. На сайте могут размещаться интерактивные сервисы (обсуждения, опросы, формы для направления обращений граждан, информации и запросов, поисковые и другие сервисы), ссылки на иные сайты.

21. На сайте запрещается размещение экстремистских материалов, сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну, другой информации ограниченного доступа, предвыборной агитации и агитации по вопросам референдума, информации, нарушающей законодательство об интеллектуальной собственности и о персональных данных, вредоносных программ.

22. Доступ к информации, размещаемой на сайте, предоставляется на бесплатной основе. Сайт является общедоступным информационным ресурсом.
23. Обеспечением бесперебойной работы сайта занимается организация, с которой Администрация  района заключает соответствующий договор.

24. Информационное наполнение сайта производит Управляющий делами Администрации района во взаимодействии с органами и структурными подразделениями Администрации района.

Техническое администрирование официального сайта Администрации района в сети Интернет осуществляется специалистом – программистом Администрации района.

Другие должностные лица местного самоуправления предоставляют ему информацию для размещения на сайте исходя из их должностных обязанностей, установленных должностными инструкциями.
Глава 7. Порядок осуществления контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности Администрации района

25. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности Администрации района осуществляют в пределах своих полномочий Глава района, его заместители, управляющий делами Администрации района.

26. Контроль осуществляется на наличие сведений о деятельности Администрации района и своевременность их обновления, состава информационных ресурсов и соответствия установленному перечню.

Приложение 2 к постановлению Администрации Александровского района от 27.12.2012    № 1749
Требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным интернет-сайтом
1. Технологические и программные средства обеспечения пользования официальным сайтом органов местного самоуправления Александровского района в сети Интернет (далее - сайт) должны обеспечивать доступ пользователей для ознакомления с информацией, размещенной на сайте, на основе общедоступного программного обеспечения.

2. Для просмотра сайта не должна предусматриваться установка на компьютере пользователей специально созданных с этой целью технологических и программных средств.

3. Информация, размещаемая на сайте:

1) должна быть круглосуточно доступна пользователям информации для получения, ознакомления и использования, а также для автоматической (без участия человека) обработки информационными системами, без взимания платы за ознакомление с информацией или иное ее использование и иных ограничений;

2) не должна быть зашифрована или защищена от доступа иными средствами, не позволяющими осуществить ознакомление пользователя информации с ее содержанием без использования иного программного обеспечения или технических средств, чем веб-обозреватель. Доступ к информации, размещенной на сайте, не может быть обусловлен требованием регистрации пользователей информации или предоставления ими персональных данных, а также требованием заключения ими лицензионных или иных соглашений.

4. Суммарная длительность перерывов в работе сайта не должна превышать 8 часов в месяц (за исключением перерывов, связанных с обстоятельствами непреодолимой силы). При необходимости проведения плановых технических работ, в ходе которых доступ к информации, размещенной на сайте, будет невозможен, уведомление об этом должно быть размещено на главной странице сайта не менее чем за сутки до начала работ.

В случае возникновения технических неполадок, неполадок программного обеспечения или иных проблем, влекущих невозможность доступа к сайту или к отдельным его страницам, на официальном сайте должно быть размещено в срок, не превышающий 2 часов с момента возобновление доступа, объявление с указанием причин, даты и времени прекращения доступа, а также даты и времени возобновления доступа к информации.

5. Информация размещается на сайте в виде текста в формате, обеспечивающем возможность поиска и копирования фрагментов текста средствами веб-обозревателя ("гипертекстовый формат"), или в виде файлов в формате, обеспечивающем возможность их сохранения на технических средствах пользователей и допускающем после сохранения возможность поиска и копирования произвольного фрагмента текста средствами соответствующей программы для просмотра ("документ в электронной форме").

6. Программное обеспечение и технологические средства обеспечения пользования сайтом, а также форматы размещенной на нем информации должны:

1) обеспечивать немедленный и свободный доступ пользователям информации к информации, размещенной на сайте;

2) предоставлять пользователям информации возможность беспрепятственного поиска и получения всей текстовой информации, размещенной на сайте, включая поиск документа среди всех документов, опубликованных на сайте, по его реквизитам, содержанию документа, а также по фрагментам текстов, содержащихся в размещенных на сайте документах;

3) предоставлять пользователям информации возможность поиска и получения информации, размещенной на сайте, средствами автоматизированного сбора данных в сети Интернет, в том числе поисковыми системами;

4) обеспечивать пользователю информации возможность навигации, поиска и использования текстовой информации, размещенной на сайте, при выключенной функции отображения графических элементов страниц в веб-обозревателе;

5) предоставлять пользователям информации возможность пользоваться сайтом, в том числе посредством клавиатуры, без необходимости удерживать отдельные клавиши определенное время или необходимости придерживаться определенной последовательности ввода, производить одновременные нажатия нескольких клавиш;

6) предоставлять пользователям информации возможность масштабировать (увеличивать и уменьшать) шрифт и элементы интерфейса сайта средствами веб-обозревателя;

7) осуществлять ежедневное копирование информации на резервный носитель, обеспечивающее возможность ее восстановления с указанного носителя;

8) обеспечивать хранение резервных материальных носителей с ежедневными копиями всей размещенной на официальном сайте информации и электронных журналов учета операций.

7. Навигационные средства сайта должны соответствовать следующим требованиям:

1) вся размещенная на сайте информация должна быть доступна пользователям информации путем последовательного перехода по гиперссылкам, начиная с главной страницы сайта;

2) пользователю информации должна предоставляться наглядная информация о структуре сайта и о местонахождении отображаемых страниц в этой структуре;

3) на каждой странице сайта должны быть размещены: главное меню, явно обозначенная ссылка на главную страницу, ссылка на карту официального сайта;

4) заголовки и подписи на страницах должны описывать содержание (назначение) данной страницы, наименование текущего раздела и отображаемого документа; наименование страницы, описывающее ее содержание (назначение), должно отображаться в заголовке окна веб-обозревателя.

8. Информация на сайте размещается на русском языке. Допускается указание наименований иностранных юридических лиц, фамилий и имен физических лиц с использованием букв латинского алфавита.

Приложение 3 к постановлению Администрации Александровского района от  27.12.2012   № 1749
Перечень информации о деятельности Администрации Александровского района, размещаемой в сети Интернет
1. Информация, размещаемая на официальном сайте органов местного самоуправления Александровского района в сети Интернет, имеет официальный статус, является открытой и общедоступной.

При использовании, цитировании и перепечатке информации из разделов сайта обязательным требованием является ссылка на электронный адрес сайта.

2. Администрация Александровского района  (далее – Администрация района) обеспечивает размещение в сети Интернет следующей информации о своей деятельности:

1) общая информация об Администрации района, в том числе:

а) наименование и структура Администрации, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов справочной службы;

б) сведения о полномочиях Администрации района, задачах и функциях структурных подразделений Администрации района, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи, функции;

в) перечень подведомственных Администрации района организаций, сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб подведомственных Администрации  района организаций;

г) сведения о Главе Александровского района, заместителях Главы района, руководителях структурных подразделений Администрации района;
д) перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении Администрации, подведомственных Администрации организаций;

е) сведения о средствах массовой информации, учрежденных Администрацией района;

2) информация о нормотворческой деятельности Администрации района, в том числе:

а) постановления и распоряжения Администрации района, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими;

б) тексты проектов решений, внесенных в Думу Александровского района;

в) информация о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд;

г) административные регламенты, стандарты муниципальных услуг;

д) установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых Администрацией района к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами;

е) порядок обжалования постановлений и распоряжений, иных решений, принятых Администрацией района;

3) информация об участии Администрации района в целевых и иных программах, международном сотрудничестве, включая официальные тексты международных договоров Российской Федерации, а также о мероприятиях, проводимых Администрацией района, в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках руководителей и официальных делегаций Администрации района;

4) информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иная информация, подлежащая доведению Администрацией района до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации;

5) информация о результатах проверок, проведенных Администрацией района, подведомственными Администрации района организациями в пределах их полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в Администрации района подведомственных Администрации района организациях;

6) тексты официальных выступлений и заявлений Главы Александровского района;

7) статистическая информация о деятельности Администрации района, в том числе:

а) статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям Администрации;

б) сведения об использовании Администрацией района, подведомственными Администрации района организациями выделяемых бюджетных средств;

в) сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджет Александровского района;

8) информация о кадровом обеспечении Администрации района, в том числе:

а) порядок поступления граждан на муниципальную службу;

б) сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в Администрации;

в) квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы;

г) условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы;

д) номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в Администрации района;

9) перечень образовательных учреждений, подведомственных Администрации района, с указанием почтовых адресов образовательных учреждений, а также номеров телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера об этих образовательных учреждениях;
10) Администрация района размещает на сайте иные сведения, если размещение таких сведений не противоречит нормативным правовым актам Российской Федерации.

3. Информация, указанная в пункте 2 настоящего Перечня, размещается не позднее чем через семь календарных дней со дня создания информации Администрацией района или внесения изменений в информацию (в том числе подписания муниципального правового акта, подписания или утверждения иного документа, присвоения или изменения почтового адреса, адреса электронной почты или номера телефона, проведения мероприятия). 
Муниципальный служащий, уполномоченный на размещение, редактирование и удаление информации на сайте, не реже одного раза в месяц осуществляет проверку необходимости обновления информации, размещенной на сайте, и при необходимости обновляет ее.
